UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG VY DA Déc lap - Tu do - Hanh phiic
S611  /QDB-UBND Vy Da, nga®8 thang 01 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Danh muc ho so, tai li¢u luu trir cia UBND phuong V§y Da

UY BAN NHAN DAN PHUONG VY DA

- Can cir Luqt T 0 chirc Chinh qyyén dia phuwong ngay 19/6/2015 va Ludt sua
doi, bo sung mot so diéu cua Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt to chirc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt lwu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 niam 2011;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05/03/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

Theo dé nghi ciia cong chire Vian phong — Thong ké phuong.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh Danh muc hd so nim 2025 cua
UBND phuong V§ Da.

Piéu 2. Can ¢t vao ban Danh muc hd so hién hanh nay, cac bo phan chuyén
mon thudéc UBND phudng V§ Da trong qué trinh xay dung, ban hanh va giai quyét
van ban, tai lidu phai 1ap thanh hd so va bao quan an toan. Nop ho so dung thoi
gian quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Picu 4. Cong chirc Vian phong — Thong ké phudng, cac thanh vién UBND,
can bg, cong chirc chuyén mén va cac ban nganh doan thé c¢6 lién quan can cur
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 4; [
- Phong Noi vu quan Thuédn Hoa;
- Niém yét, dang tin Trang TTDT;
- Luu: VT.

Tran Viét trung



10)' BAN NHAN DAN
PHUONG VY DA

DANH MUC HO SO NAM 2024

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 11 /OP-UBND ngay 08 thdng 01 nam 2025
cua UBND phuong Vy Da)

S6 vaky Thoi Newdi I
hiéu hod Tén dé muc va tiéu dé ho so han bao g}:‘g”;q@l’ Ghi cha
SO’ quan
1 2 3 4 5
I. Tai liéu vé cong tac Vin phong — Thong ké
1. Tai liéu vé cong tac Vin thw — Luu triv
Van ban di hanh chinh quy LII
01. VILT | nam 2025 20 nam VP-TK | B/c Thuy
02. VILT Vvan ban di hanh chinh quy LIV 20 nim VP—TK | BJec Thiy
nam 2025
03. VTLT Vvan ban di Quyét dinh quy LII Vﬁ;h VP-TK |DBJec Thiy
nam 2025 vién
04, vILT|Van ban di Quyét dinh quy Vinh | yp_TK | B/c Thay
IILIV nam 2025 vién
2. Tai liéu vé Cong tic Cai cach hanh chinh
Hb so ap dung Hé thdng quan 1y 9 ,
05.CCHC | ch4t luong ISO 9001:2015 20ndm | VP-TK | B/eCuc
Hb so vé cong tac CCHC, TTHC Vinh ,
Tai liéu vé Cong tac Cai cach 20 n&m ,
Bao cao cong tac CCHC quy I, 11, < ,
08.CCHC | 1 Tv va nam 2025 20mdm | VP-TK  [B/c Thiy
Béao cdo vi¢c danh gid, nhan xét
09.CCHC | ¢c4n bo, cong chirc, ngudi hoat dong | 20 nam VP-TK  |b/c Thiy
khong chuyén trach nam 2025
10. Tai liéu vé Cong tac Kiém 20 nim )
KSTTHC | soat TTHC VP-TK | B/c Thuy
11. Bao céo cong tac kiém soat TTHC - ,
KSTTHC | quy I IL TIL, IV va nam 2025 20mdm | VP-TK  B/c Thiy

3. Tai liéu vé cong tac Thi dua khen thuéng




Ho so cong tac TPKT phuong

12.TOKT | 3m 2025 20mam | VP-TK | pye Cuc
Ho so dé nghi cap trén ting gidy
13.TDKT | khen tdp thé va cd nhan nam| 20 nam VP-TK | DB/c Cuac
2025
Ho so dé nghi phuong tang gidy <
14.TDKT khen tap thé va cad nhan nam 2025 20 nam VP-TK | B/c Cic
4. Tai liéu vé cong tac té chirc by may, té chirc can bd
Ho so nang luong thudng xuyén <
1SNV ciia CBCC nam 2025 20mam | VP_TK | B/c Thay
16NV | H) so tu kiém tra ky luat, ky 50 ndm )
cuong cong vu nam 2025 VP-TK | D/c Thay
I1. Tai liéu vé cong tac Pia chinh — XAy dung
1. Phong chong thién tai va TKCN
HO so PCTT va tim kiém ctru nan < )
2. Tai ligu vé& Dat dai
H?) so thim tra xac nhan nguép Vinh
18. DD | gbc, hién trang dang ky sir dung dat vidn DC-XD  P/c Quang
dai trén dia ban phuong nam 2025.
I11. Tai liéu vé cong tac Tw phap- Ho tich
Bao cdo cong tdic Tu phap ndm <
19 TPHT | 2025 20 ndm TP-HT D/c Ngoc
Anh
Bio cdo cong tic phong chdng 20 nim TP-HT B/c Thi
20. TPHT | 4pam nhiing nam 2025 Y
Bao cao cong tac tiép cong dan va B/e Nooc
21.TPHT | giai quyét khi€u nai, t0 cao thang, | 20 nam TP-HT A nhg i
quy nam 2025
Tai liéu vé cong tac kiém tra xir ly
4 soat hé thd ba van ba D/c Ngoc
20 TPHT | T soat h¢é thong hoa van ban quy 9 i ¢
pham phép luat trén dia ban| 207am | TP-HT Anh
phuong nam 2025
Tai liéu cong tic phd bién gido
duc, phap luat hoa gidi ¢ co so .
23 TPHT 20nim | TP-HT | D/cHoan

va chuan tiép cin phap luat trén dia

ban phuong V§ Da nam 2025

IV. Tai liéu vé cong tic lao dong, thwong binh va xi hoi




Hb so cong tic Lao dong, thuong
24. LDTB | binh x3d hoi va Ngudi c6 cong ndim | 20nam | LDPTBXH | B/c Loan
2025
25. LDTB \ -
Tai liéu vé cong tac tré em 20nam | LPTBXH |P/c Khanh
26.ATTP \ <
Tat li¢u vé cong tac VSATTP 20 nam LPTBXH |b/c Khanh

VI. Tai liéu vé Céng tic Gido duc-Vin héa Thong tin-Thé duc thé thao - Ton gido

27 VHTT Tai 11@}1 vé cac hoat dong thé duc thé 20 nim VILTT | B/c Khanh
thao nam 2025
28. VHTT | Tai liéu vé cac hoat dong thé duc, thé
thao trén dia ban phuong nam 2025 20 nam VH-TT |b/c Khanh
Tai liéu vé tinh hinh hoat dong ton
29.TG giao trén dia ban phuong nam 2025 20 nam TG P/c Khanh
Tai liéu vé cong tac Gido duc dao tao 5
30. GDDT | tran dia ban phuong nim 2025 20 nam GDDbT b/c Khanh
V. Tai liéu Tai chinh- Ké toan
B4o cdo danh gia tinh hinh thuc
1. TCKT | hié An sS4 A nudc na .
31. TC hién thu ngan sich nha nudc nam 20 nim TCKT |BJe Cim
2025
Tai lieu vé Quyét dinh du toan| Vinh
2. TCKT i - : i X
32.1C ngan sach nam 2025 vién TC-KT b/c Cam
V1. Tai liéu quan sw
33.QS | Ho so cong tac tuyén quan 2025 20 ndm BCHQS b/c Binh
Hd so vé phat trién luc luong dan
39-Q5 | han nam 2025 20nim | BCHQS | B/cBinh
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